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手順② 指導員等登録  

 

 

 

 

  

『学年学級一覧で検索』をクリック 

『教職員等入力』を 

クリック 
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7 年 1 組の『選択』を 

クリック 

既に使われている番号を確認し 

新規登録する人に振る番号を決めておく。 

（同じ番号は使えません。） 
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『新規登録』を 

クリック 

『戻る』をクリックし 

前の画面に戻る 
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属性タブ 

個人区分は『6：来客者』とする 

適用期間には喫食開始日と 

喫食最終日または年度末を入力 

氏名(漢字)は名前を入力する 

長欠区分は適宜選択する 
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所属タブに移る 

年度はその年度を入力する 

適用期間には喫食開始日と 

喫食最終日または年度末を入力 

学年は 07、学級は 01 とする 

生徒番号は、最初に決めておいた 

番号を入力する 

職員室で喫食する場合は 

学年は 07、学級は 01 とする 

口座タブに移る 

適用期間には喫食開始日と 

喫食最終日または年度末を入力 

振込区分は『2：現金入金』とする 

（口座振替申込書を提出の場合は 

市教委で書き換え） 

『更新』をクリック 
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『OK』をクリック 

喫食者の登録が完了 


