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前年度の個人情報に新年度の所属を登録する手順について 

 

 

新年度の所属情報がない個人に新年度の所属を登録することで、新年度の処理日でも表示させることが

できます。 

 

 

① 給食システムに前年度末でログインする。（例：H27/3/31） 
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② 「個人入力」を押下。 

 

 

③ 「学年学級一覧で検索」を押下。 
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④ 該当個人が所属する学級の「選択」を押下。（注意：前年度の所属です。） 

 

 

⑤ 該当個人の「選択」を押下。 
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⑥ 該当個人の画面が表示されるのを確認して下さい。 

 

 

⑦ 処理区分に「2」と入力し、「検索」を押下し、「所属」タブを押下。 
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⑧ 前年度の適用日のボタンを押下し、適用期間～配膳場所の学級コードまでの欄に新年度の情報を入

力。（（前年度の情報に上書きするような形で、前年度の適用期間と重複しないように適用期間を入力

すると、前年度の所属を維持しながら、新年度の所属が登録できます。） 
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⑨ 「更新」を押下し、画面上部に「更新しました」というメッセージが表示されることを確認。 

（※更新しましたというメッセージが表示されない場合は、再度、「更新」を押下するか、最初から

やり直して下さい。） 

 

 

※口座が登録されていませんとエラーが表示される場合は、口座の適用期間のみ 

 新年度の 4/1～3/31 と入力して下さい。 

 

以降、個人のデータの妥当性の確認方法について、記載します。 
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⑩ 該当個人の新年度属性の確認を行うために、「属性」タブの新年度の適用日のボタンを押下。 

 

 

⑪ 新年度の属性が登録されていることを確認。 

（※登録されていない場合は前年度の属性を元に、新年度の属性を登録して下さい。） 
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⑫ 新年度住所の確認を行うために、「住所」タブの新年度の適用日のボタンを押下。 

 

 

⑬ 新年度の住所が登録されていることを確認。 

（※登録されていない場合は前年度の住所を元に、新年度の属性を登録して下さい。） 
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⑭ 新年度の口座の確認を行うために、「口座」タブを押下し、今年度の口座が登録されていることを確

認。 

（※登録されていない場合は、学校給食課に連絡して下さい。） 

 

 

⑮ 今年度の外部番号が登録されていることを確認。また、学齢簿番号が入っていることを確認。 

（※登録されていない場合は、新年度末まで適用期間の終了日を入力し、学齢簿番号に正しい値を

入力して下さい。） 

 

 

以上 


